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Almennt
SEKRETUM ehf. hefur einsett sér ad tryggja trunad, areidanleika og tiltaekileika

persénuupplysinga i hvivetna.

[ persénuverndarstefnu bessari er pvi lyst hvernig SEKRETUM vinnur med
personuupplysingar. Oll vinnsla fyrirtaekisins fer fram 4 grundvelli laga nr.
vinnslu persénuupplysinga

90/2018 um personuvernd og

(,personuverndarlog”).

Abyrgdaradili

Abyrgdaradili ad vinnslu persénuupplysinga er sa adili sem akvedur tilgang og
adferdir vid vinnsluna, sbr. 6. tl. 3. gr. persdnuverndarlaga. SEKRETUM ehf. er i
hlutverki abyrgdaradila pegar kemur ad vinnslu personuupplysinga sem

personuverndarstefna pessi tekur til.

Samskiptaupplysingar SEKRETUM ehf.

» SEKRETUM ehf., kt. 620420-0260
» Barugata 8-10, 300 Akranes

> sekretum@sekretum.is

Hvenaer vinnur SEKRETUM ehf. med persénuupplysingar?

Pegar bu ert vidskiptavinur okkar

Vidskiptavinir SEKRETUM ehf. eru alla jafna logadilar en geta lika verid
einstaklingar. Til pess ad vidskiptasamband gangi upp verdur fyrirtaekid ad vinna
med personuupplysingar, einkum i peim tilgangi ad uppfylla samnings- og
lagaskyldur. Stydst vinnsla personuupplysinga pa vid heimild i 2., 3. og 6. tl. 9.

gr. personuverndarlaga.

Pegar pu hefur samband i gegnum tolvupdst eda heimasidu
Einstaklingar geta sent SEKRETUM ehf. fyrirspurn i télvupdsti eda haft samband

 gegnum heimasidu fyrirtaekisins. Heimild til vinnslu persénuupplysinga veltur
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HUGTOK

Persénuupplysingar

Med persénuupplysingum
er att vio allar upplysingar
sem haegt er ad rekja til
tiltekins einstaklings. Hér
ma nefna upplysingar a
bord vid nafn, kennitolu,
heimilisfang, simanumer,
netfang, myndefni,
netaudkenni, samskipti,
bilndmer o.fl.

2.-3.tl. 1. mgr. 3. gr.
persénuverndarlaga er
nanar tilgreint hvad fellur
undir hugtokin
»personuupplysingar” og
,Vviokvaemar

persénuupplysingar”.

Vinnsla persénuupplysinga

Med vinnslu &
persénuupplysingum er att
vid adgerd eda rod adgerda
pbar sem unnid er med
persénuupplysingar. Sem
daemi um vinnslu a
persénuupplysingum ma
nefna s6fnun peirra,
skraningu, vardveislu,
breytingu, midlun, notkun,
skodun o.fl.

(4. tl. 1. mgr. 3. gr.

persénuverndarlaga er
nanar tilgreint hvad fellur
undir hugtakid ,,vinnsla“.
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a tilgangi fyrirspurnar hverju sinni. Ef um er ad raeda almenna fyrirspurn fra einstaklingi kann hun
ad byggja a8 1. tl. 9. gr. persénuverndarlaga. Ef um er ad raeda fyrirspurn fra tengilid vidskiptavinar

kann hdn aftur 4 moéti ad byggja 4 6. tl. 9. gr. persénverndarlaga.

Pegar pu bokar tima fyrir kynningu
A heimasidu okkar er haegt ad boka tima fyrir kynningu. Gjarnan eru pad fyrirtaeki sem bdka tima

hja okkur og séfnum vid pa naudsynlegum tengiliGaupplysingum i peim tilgangi ad verda vid

beidninni. Heimild til peirrar vinnslu byggir 4 6. tl. 9. gr. persénuverndarlaga.

Pegar pu hefur samband vid okkur i gegnum Facebook eda Instagram
SEKRETUM ehf. er & Facebook og Instagram til ad auka synileika fyrirtaekisins og geta notendur

midilsins sent fyrirtaekinu skilabod par. Heimild til vinnslunnar byggir pba gjarnan a sampykki peirra,

sbr. 1. tl. 9. gr. persénuverndarlaga.

Pegar vid hofum samband vid mogulega vidskiptavini
Mogulegir vidskiptavinir SEKRETUM ehf. eru alla jafna l6gadilar sem bpurfa ad fylgja

personuverndarldogum. Til ad koma pjonustu fyrirtaekisins @ framfeaeri er naudsynlegt fyrir okkur ad
hafa samband vid tengilidi peirra. Vinnsla personuupplysinga stydst i peim tilfellum vid heimild i 6.

tl. 9. gr. persénuverndarlaga.

Pegar vid auglysum a samfélagsmidlum
SEKRETUM ehf. kaupir og birtir auglysingar & Facebook, Instagram og YouTube i peim tilgangi ad

koma starfsemi fyrirtaekisins @ framfeeri. Til ad auglysing skili sem bestum drangri er tiltekinn
markhoépur valinn par sem notast er vid breytur @ bord vid aldur, stadsetningu, hvort vidkomandi
eigi fyrirtaeki eda sé i stjornunarstodu innan pess. Vinnslan stydst i pessum tilfellum vid sampykki

sem einstaklingar veita midlunum, sbr. 1. tl. 9. gr. persénuverndarlaga.

Pegar vid birtum leitarvélaauglysingar
SEKRETUM ehf. kaupir og birtir auglysingar 8 Google i peim tilgangi ad koma starfsemi fyrirtaekisins

a framfeeri. Til ad auglysing skili sem bestum arangri birtir Google hana tilteknum markhopi, p.e.
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beim einstaklingum sem leita ad tilteknu ordi, sem tengist starfsemi SEKRETUM ehf. & einn eda
annan hatt, i leitarvél Google. Vinnsla persénuupplysinga vegna pess stydst vid 6. tl. 9. gr.
personuverndarlaga. | vissum tilfellum birtir Google pér einnig persénulegri auglysingar en kallar

ba eftir sampykki pinu adur, sbr. 1. tl. 9. gr. persénuverndarlaga.

Pegar pu selur okkur pjonustu
SEKRETUM ehf. & i vidskiptum vid ymsa adila, svo sem pa sem selja fyrirtaekinu sérfraedipjonustu,

Uthluta bunadi eda taka ad sér akvedin verk. [ slikum tilfellum parf fyrirtaekid éhjakveemilega ad
vinna med personuupplysingar, einkum i peim tilgangi ad uppfylla samnings- og lagaskyldur.

Vinnslan stydst pa vid heimild i 2., 3. og 6. tl. 9. gr. persénuverndarlaga.

Pegar pu vilt starfa med okkur
Ef einstaklingur vill starfa med okkur sendir vidkomandi gjarnan kynningarbréf og ferilskra. Vinnur

SEKRETUM ehf. bd peaer persdonuupplysingar sem par koma fram i peim tilgangi ad meta heefi

viokomandi til starfans. Vinnslan stydst i peim tilfellum vid 2. tl. 9. gr. persénuverndarlaga.

Pegar pu notar heimasiduna okkar
Vefkokur eru litlar textaskrar sem eru geymdar a toélvunni pinni eda i 68rum snjalltaekjum pegar pu

heimsakir heimasidu. SEKRETUM ehf. notar eftirfarandi vefkokur:

Naudsynlegar vefkokur. Pessar kokur eru naudsynlegar svo heimasidan okkar virki med edlilegum

haetti. Heimild til pessa byggir 4 6. tl. 9. gr. persénuverndarlaga.

Midlun persénuupplysinga til pridja adila

SEKRETUM ehf. notar rafraenar lausnir fra pridja adila sem audvelda fyrirtaekinu ad halda utan um
og midla upplysingum. Eigendur lausnanna kunna ad hafa adgang ad persénuupplysingum i
tengslum vid pjonustu peirra vid kerfid. Fyrirtaekid gerir avallt vinnslusamning vid vidkomandi
bjénustuadila i samraemi vid krofur persdnuverndarlaga. Slikur samningur kvedur medal annars &
um skyldu hans til ad geeta fyllsta trunadar, tryggja Oryggi og fara eingdongu med

personuupplysingar i samraemi vid fyrirmaeli SEKRETUM ehf.
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Vardveislutimi personuupplysinga

SEKRETUM ehf. geymir persénuupplysingar i bann tima sem naudsynlegt er fyrir fyrirtaekid ad hafa
baer undir hondum. Bokhaldsgogn eru geymd i sjo ar i samraemi vid |6g nr. 145/1994 um bdkhald.
pegar ekki er porf fyrir SEKRETUM ehf. ad hafa persdnuupplysingar undir hondum lengur eydir
fyrirtaekid peim med 6ruggum heetti.

Réttindi pin
PU nytur dkvedinna réttinda samkvaemt persénuverndarldgum. Ef pu vilt neyta pessara réttinda

binna mattu hafa samband vid okkur i gegnum netfangid sekretum@sekretum.is. Vid héfum einn

manud til ad svara erindi pinu en getum framlengt frestinn um tvo manudi ef beidnin er sérstaklega
umfangsmikil. Rétt er ad taka fram ad réttindi pin eru ekki fortakslaus og kunna ad vera had

akvednum skilyrdum.
Hér er ad finna yfirlit yfir helstu réttindi pin:
/‘

Réttur til adgangs <

Réttur til leidréttingar <

Réttur til eydingar <
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Réttur til ad andmeela _<
vinnslu

Réttur til
takmérkunar 4 <
vinnslu

Réttur til ad flytja <
eigin gégn

Réttur til ad afturkalla <
sampykki

—
Réttur til ad leggja
fram kvortun hja
Persénuvernd

Oryggi persénuupplysinga

SEKRETUM ehf. hefur gert 6ryggisradstafanir vardandi teeknimal og skipulag i peim tilgangi ad
tryggja vidunandi oryggi persénuupplysinga. Adgangi er styrt ad kerfum og husnaedi fyrirtaekisins.

Starfsmenn fa jafnframt pjalfun og fraedslu med reglubundnum heetti um hvernig geeta skuli ad
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oryggi personuupplysinga. Oryggisradstdfunum pessum er atlad ad vernda persénuupplysingar

gegn pvi ad paer breytist, glatist, verdi birtar eda adgangur veittur ad peim i leyfisleysi.

Frekari upplysingar
Hafir pu frekari spurningar um hvernig SEKRETUM ehf. medhondlar persénuupplysingar pinar

getur pu sent okkur fyrirspurn a sekretum@sekretum.is.

Endurskodun

Persénuverndarstefna pessi getur fra einum tima til annars tekid breytingum i samraemi vid
breytingar sem verda 4 videigandi l6gum og reglugerdum eda ef breytingar verda & pvi hvernig

SEKRETUM ehf. vinnur med personuupplysingar.
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